	四川文化艺术学院教室及功能用房借用申请表（校内单位）

	申请单位
	　
	参加对象
	　

	责任人
	　
	联系方式
	　

	拟使用日期
	　
	使用时间段
	　

	人数要求
	
	需求设备
	

	申请用途
	　

	申请须知： 为使借用单位能顺利地开展活动，自觉维护学校正常的教学工作秩序，请申请人填表前仔细阅读申请须知，签字后借用方必须遵守以下各项规定：

	一、注意事项
	
	
	　

	1.校内单位借用教室和功能用房的，不收取押金。使用时只允许开展教学活动及学生素质教育活动，严禁进行任何盈利性活动、商品推荐或变相商品推荐等活动，一经发现，取消本学年借用单位借用教室的权利；

	2.使用多媒体的活动，必须严守操作规程，维护借用场地和公共场所的卫生及秩序，如有设备设施损坏，必须照价赔偿并接受处理，情节严重者取消本学年借用教室的权利；

	3.所有活动举办时间段不得超过指定开放时间段，如有超过指定开放时间的需求，须即使提出申请，按特殊使用处理；

	4.严禁随意抛扔物品或携带易燃易爆危险物品、管制刀具和其他妨害公共安全的物品进入活动现场；

	5.借用期间，举办方需保证所有场地使用在满足校方正常教学活动的前提下进行（如遇学校有活动在申请日期内不能供举办方使用，学校有关部门须预先通知对方）；

	6.凡借用方有车辆进入校园的，要按照指定的路线低速行驶并停放在设置的停车位内，不得在校园内随意行驶和乱停乱靠；

	

	7.在校活动期间若给学院师生造成伤害，借用方自行承担一切后果与责任；

	8.严禁宣传、促销国家法律、法规、规定不允许宣传、促销的所有资料、物品；

	9.借用需提前两天履行手续，所有变更或取消必须提前一天办理，如遇延期的情况，延期时间最多不得超过30天。违反上述规定的，取消借用单位今后借用教室权利；

	二、有下列违规情形之一的，学院有权全面或部分停止活动：
	　

	1.借用方擅自将场地转租、转让或转借给第三方的；
	　

	2.借用方利用承租场地进行非法活动，损害公共利益的；
	　

	3.现场秩序严重混乱，失控并可能产生安全隐患的；
	　

	4.借用方对场地的使用干扰了校方正常教学、活动的，造成不良影响或严重损害了场地等硬件设施；

	5.借用方故意占用过道等公共场地，超出场地范围的；
	　

	声明：以上申请须知已认真阅读并自愿遵守。             声明人签名：      

	借用单位负责人

意见
	
	签名：
	     日期：

	管理部门意见
	同意借用                 教室或功能用房

	
	　
	签名：
	     日期：

	备注：


注：1.教室借用，统一由教学科研管理部签署意见；

2.E105（会议室）借用，由党政工作部签署意见；

3.二级学院借用教室，由二级学院领导或办公室主任或教学干事签署意见；

4.校学生会、团委、社团借用教室，借用单位负责人意见由学生工作部签署意见。

